C.j.: UPCR-2025/113710-78099815
V Praze dne 24. zari 2025

Mzdovy ucéetni
v Oddéleni personalnim a zaméstnanecké spokojenosti
generalniho feditelstvi Ufadu prace CR Praha
(ID SM 10000987)

Pracovi$té: Generalni feditelstvi Ufadu prace CR, Dobrovského 1278/25, Praha 7

Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice
Mzdovy ucetni
v Oddéleni personalnim a zaméstnanecké spokojenosti
generalniho feditelstvi Uradu prace CR

Hlavni napln €innosti:

Komplexni zpracovavani a vedeni platové agendy zaméstnancut v ramci generalniho feditelstvi,
vcetné pInéni povinnosti zaméstnavatele souvisejicich se zpracovanim a vyplatou platu.

Komunikace s pFislusnymi tfady a institucemi (CSSZ, FU, ZP).

Poskytovani metodické a konzultaéni podpory v oblasti mzdového ucetnictvi kolegynim
a kolegim z personalnich pracovist krajskych pobocek.

Sledovani legislativnich zmén a podil na tvorbé vnitinich fidicich akt( v oblasti odménovani.

Spoluprace s provozovatelem personalniho a platového systému SAP, predkladani pozadavku
na jeho upravy, testovani realizovanych Uprav pfed jejich nasazenim do produkéniho prostredi.

Zpracovavani statistickych prehleda.

Zpracovavani ro¢niho zuétovani dani z pfijmu fyzickych osob.

Vedeni osobni evidence zaméstnanct, evidence dochazky a erpani dovolené.
Vyhotovovani rekapitulaci platu a s tim souvisejicich statistik.

Vykonavani dalSich administrativnich praci spojenych se zpracovanim platu.

Kvalifikaéni a dalSi pozadavky:

stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

zakladni znalost legislativy v oblasti mzdového ucetnictvi

znalost MS Office

peclivost, zodpovédnost, samostatnost, vstficny pfistup, dobré komunika¢ni schopnosti
vyhodou bude praxe v oblasti mzdového ucetnictvi, pfipadné i znalost prace se SAP

trestni bezuhonnost



Pracovni podminky:

o platové zafazeni v 11. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, moznost pfiznani
osobniho pfiplatku (platové rozpéti 30 000 — 45 000 K¢ v zavislosti na dosavadni praxi)

e pruzna pracovni doba — cely uvazek (40 hod./tydné&)
e po zapracovani moznost ¢astecné prace z domova (1-2 dny v tydnu)
e predpokladany nastup od 10. listopadu 2025 (pfipadné dle dohody)

e pracovni pomér na dobu neurcitou

Zaméstnanecké vyhody:
e 5 tydnl dovolené
e 5dniindispozi¢niho volna (sick days)
e 1. den na vyfizeni osobnich zalezitosti
e moznost ziskani zvyhodnéné karty MultiSport
e prispévek na stravovani, tzv. stravovaci pausal
e odborné vzdélavani a profesni rozvoj
e odmény k zivotnim a pracovnim vyro¢im

e pfispévek na produkty spofeni na stafi 270 KE mésicné

V pfipadé zajmu o uvedené pracovni misto za$lete, prosim, elektronicky strukturovany zivotopis a
sken dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji dne 10. fijna 2025 v€etné na e-mailovou adresu:
dan.albrecht@uradprace.cz a klara.kalhotkova@uradprace.cz. (Do predmétu zpravy uvedte: VR
— mzdovy ucetni).
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